
 

 

Penyiapan bahan promosi dari hasil kajian dari peta potensi penanaman modal yang siap dipromosikan

Analis/Pelaksana Ketua Tim Koordinator PKH Kepala Dinas Sekretariat

Stake Holders (PD 

lain/Kab/kota/BUMN/BUMD, 

dll)

Persyaratan/ 

Kelengkapan
Waktu Output

1 Membuat draft surat permintaan data hasil 

kajian terkait peta potensi dan peluang 

investasi

Tata Naskah Dinas, 10 menit Draft surat 

permintaan peta 

potensi dan peluang 

investasi2 Memeriksa draft surat permintaan data hasil 

kajian terkait peta potensi dan peluang 

investasi; bila telah sesuai memparaf; jika 

perlu perbaikan dikembalikan ke pelaksana;

Draft surat permintaan peta 

potensi dan peluang 

investasi

10 menit Draft surat 

permintaan peta 

potensi dan peluang 

investasi telah diparaf

3 Memeriksa draft surat permintaan data hasil 

kajian terkait peta potensi dan peluang 

investasi yang telah diparaf ketua Tim; bila 

telah sesuai memparaf; jika perlu perbaikan 

dikembalikan ke kasi/pelaksana;

Draft surat permintaan peta 

potensi dan peluang 

investasi telah diparaf

10 menit Draft surat 

permintaan peta 

potensi dan peluang 

investasi telah diparaf 

ketua Tim dan Kabid

4 Memeriksa naskah surat permintaan data 

hasil kajian terkait peta potensi dan peluang 

investasi yang telah diparaf ketua Tim dan 

Kabid; bila telah sesuai menadatangan; jika 

perlu perbaikan dikembalikan;

Draft surat permintaan peta 

potensi dan peluang 

investasi telah diparaf ketua 

Tim dan Kabid

10 menit surat permintaan 

peta potensi dan 

peluang investasi 

telah ditandatangani

5 Menerima naskah surat yang telah 

ditandatangan dan mendokumentasi; 

menyampaikan ke pelaksana di Bidang 

Bangprom

surat permintaan peta 

potensi dan peluang 

investasi telah 

ditandatangani Kepala 

Dinas

10 menit Surat telah 

didokumentasi 

(Nomor, tanggal, 

stempel, diarsipkan)

6 Menerima naskah surat yang telah 

ditandatangan dan didokumentasi; 

menyampaikan ke stakeholders terkait

Surat permintaan telah 

didokumentasi (Nomor, 

tanggal, stempel, 

diarsipkan)

30 menit Surat permintaan 

telah disampaikan 

kepada stake holder 

terkait

7 Menerima surat permintaan hail kajian peta 

potensi peluang investasi yang perlu di 

promosikan; mengumpulkan dan 

menyampaikan kepada Pelaksana di Bidang 

Bangprom

surat permintaan peta 

potensi dan peluang 

investasi; hasil-hasil kajian 

peta potensi dan peluang 

invetasi;

5 hari data hasil kajian peta 

potensi dan peluang 

investasi telah 

disampaikan ke 

Dinas PMPTSP 

Provinsi

8 Menerima, menganalisa, memilah, 

mengklasifikasi peta potensi dan peluang 

investasi sesuai dengan karakteristiknya; 

mengidentifikasi kegiatan promosi yang ada 

baik internal maupun eksternal dan market 

place yang tersedia; merancang strategi 

promosi sesuai dengan potensi dan peluang 

yang ada; melaksanakan pengadaan jasa 

konsultan;menyampaikan bahan promosi ke 

Ketua Tim

data hasil kajian peta 

potensi dan peluang 

investasi dari 

stakerholders/pemangku 

kepentingan terkait

5 hari draft bahan kegiatan 

promosi peta potensi 

dan peluang investasi 

SOP Pengadaan 

Barang Jasa

9 Memeriksa, mempertajam, mengklasifikasi 

peta potensi dan peluang investasi, dan 

merancang strategi promosi sesuai dengan 

peta potensi dan peluang investasi hasil 

kajian; jika telah sesuai disampaikan ke 

Kepala Bidang; jika perlu ada perbaikan 

disampaikan kepada Pelaksana

draft bahan kegiatan 

promosi peta potensi dan 

peluang investasi 

1 hari draft bahan kegiatan 

promosi peta potensi 

dan peluang investasi 

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



 

 

 

Analis/Pelaksana Ketua Tim Kabid Bang-Prom Kepala Dinas Sekretariat
Stake Holders (PD lain/ 

Kab/kota/BUMN/BUMD, dll)

Persyaratan/ 

Kelengkapan
Waktu Output

10 Memeriksa, mempertajam, mengklasifikasi 

peta potensi dan peluang investasi, dan 

merancang strategi promosi sesuai dengan 

peta potensi dan peluang investasi hasil 

kajian; jika telah sesuai disampaikan ke 

Kepala Dinas; jika perlu ada perbaikan 

disampaikan kepada ketua Tim /Pelaksana

draft bahan kegiatan 

promosi peta potensi dan 

peluang investasi 

1 hari draft bahan kegiatan 

promosi peta potensi 

dan peluang investasi 

11 Memeriksa, mempertajam, mengklasifikasi 

peta potensi dan peluang investasi, dan 

merancang strategi promosi sesuai dengan 

peta potensi dan peluang investasi hasil 

kajian; jika telah sesuai menetapkan bahan 

kegiatan promosi sesuai dengan peta potensi 

dan peluang investasi

draft bahan kegiatan 

promosi peta potensi dan 

peluang investasi 

1 hari bahan kegiatan 

promosi peta potensi 

dan peluang investasi 

telah ditetapkan

12 Menerima bahan kegiatan promosi yang telah 

ditetapkan siap dipromosikan

bahan kegiatan promosi 

peta potensi dan peluang 

investasi telah ditetapkan

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


